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NAVIGIEREN
STANDARD SCHNELL
PFEILTASTEN Bewegen zwischen Zellen STRG + PFEILTASTEN Zur/zum nachsten Eingabe/
BILD-HOCH Bewegen um eine Speedbump springen
Bildschirmseite nach oben F5 "Gehe zu"-Menii 6ffnen
BILD-RUNTER Bewegen um eine Pos1 Bewegen zum Anfang der
Bildschirmseite nach unten Zeile
STRG + BILD-HOCH Wechseln zum vorherigen STRG + Pos1 Bewegen zum Anfang des
Arbeitsblatt Arbeitsblatts
STRG + BILD-RUNTER Wechseln zum nachsten STRG + ENDE Bewegen zur letzten
Arbeitsblatt bearbeiten Zelle des
STRG + UMSCHALTTASTE ~ Wechseln zur vorherigen Arbeitsblatts
+ TAB / F6 Arbeitsmappe
STRG + TAB/ F6 Wechseln zur nachsten
Arbeitsmappe
MARKIEREN LOSCHEN, EINFUGEN, GRUPPIEREN
UMSCHALTTASTE + Zellen markieren STRG + - Zelle(n) I6schen
PFEILTASTEN STRG ++ Neue Zelle(n) einfligen
UMSCHALTTASTE + Gesamte Zeile markieren UMSCHALTTASTE + ALT  Zellen gruppieren
LEERTASTE + RECHTE PFEILTASTE
STRG + LEERTASTE Gesamte Spalte markieren UMSCHALTTASTE + ALT  Zellengruppierung aufheben
UMSCHALTTASTE + F8 Nicht angrenzenden Bereich zur + LINKE PFEILTASTE
Markierung hinzuftigen STRG+9/+8 Zeilen-/Spaltengruppierungen
STRG + A Alle Zellen markieren zuklappen
STRG + UMSCHALTTASTE  Zeilen-/Spaltengruppierungen
+9/+8 aufklappen
EINGEBEN & LOSCHEN BEARBEITEN (INNERHALB EINER ZELLE)
=/+/- Start einer Eingabe PFEILTASTE Bewegen in der Zelle
ENTER Eingabe & Bewegung nach unten STRG + PFEILTASTE Zum nachsten Text springen
STRG + ENTER Eingabe, keine Bewegung nach STRG + UMSCHALT- Text markieren / Markierung
unten TASTE + PFEILTASTE aufheben
STRG + UMSCHALTTASTE  Eingabe einer Matrixformel ALT + ENTER Einfligen eines
+ ENTER Zeilenumbruchs in der Zelle
ESC Eingabe abbrechen F4 Verlinkungen/Dollarisierung
RUCKSCHALTTASTE Léschen eines Zeichens / einer durchschalten
Markierung
ENTE Loschen des Zelinhaits
F2 Bearbeiten der aktiven Zelle F9 Berechnungen aktualisieren
KOMMENTARE & NAMEN
UMSCHALTTASTE + F2 Kommentar einfiigen/bearbeiten STRG +C Kopieren
2x ESC Kommentar verlassen STRG + X Auschneiden
STRG + F3 Namen festlegen STRG +V Einfligen
F3 Namen in Formel einfligen STRG + ALT +V Inhalte einfligen
MENU STRG +Y Aktion wiederholen
ALT Multifunktionsleiste ansteuern ALT + ENTER Aktion wiederholen in einer
ESC Auf der Multifunktionsleiste anderen Zelle
zurlickgehen STRG +Z Aktion riickgdngig machen
STRG + F1 Multifunktionsleiste aus- STRG + F/H Finden/Ersetzen
(+ UMSCHALTTASTE) /einblenden STRG +P Drucken
MENU-TASTE Rechter Mausklick F12 Dokument speichern unter ...
ALT + PFEILTASTE NACH Anzeigen des Dropdownmentis STRG + F4 Dokument schlieBen
UNTEN
ALT + LEERTASTE Elemente im Dropdownmeni
auswahlen
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INHALTE EINFUGEN (STRG + ALT + V)

Inhalte einflgen ? X
Einfligen
O Alles mit Quelldesign

O Eormeln O Alles auBer Rahmen

O Werte O Spaltenbreite

O Formate O Formeln und Zahlenformate

O Kommentare O Werte und Zahlenformate

O Giltigkeit Alle zusammenfihrenden bedingten Formate
Vorgang

© Keine O Multiplizieren

O Addieren O Dividieren

O Subtrahieren

D Leerzellen dberspringen |:| Transponieren

Verknipfen Abbrechen

INHALTE AUSWAHLEN (F5 - INHALTE)
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Inhalte auswahlen ? X
Auswihlen
.E O Zeilenunterschiede
O Konstanten O Spaltenunterschiede
O Formeln O Vorgangerzellen
Gehezu ? *
Zahlen O Nachfolgerzellen
Gehe zu: Text Nur direkte
Wahrheitswerte Alle Ebenen
Fehler O Letzte Zelle
O Leerzellen O Mur sichtbare Zellen
O Aktueller Bereich O Bedingte Formate
O Aktuelles Array O Dateniberpriifung
() Objekte Alles
Verweis: e
a2 Gleiche
|
Inhatte. Abbrechen Abbrechen
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